Lathund för skickade handlingar med REK med Postnord
1. Ta handlingar och kuvert och väg dem. Notera vikt för steg 7.
2. Gå in på hemsida; https://www.pacsoftonline.se/
3. Välj ”Profilinloggning” och logga in på fönster enl nedan med de uppgifter ni fått. Saknas uppgifter för inlogg ? Kontakta Mimmi Jörgensen.[image: ]
4. När du är inloggad välj;
-”Frakthandlingar” i menyn tv samt
   -”Standardutskrift” i undermenyn 
[image: ]
5. Kontrollera att ”Sydarkivera” står som avsändare. 
6. På mottagare väljer du ”Ny” och fyller i mottagarens adressuppgifter enligt nedanstående 
exempel. OBS Glöm ej fylla i ”kontaktinformation” (oftast samma som ”Namn”)
Under tjänst; välj Flik ”Tur” och se till att ”PostNord- Rekommenderat” är valt.
När du är klar - tryck ”Nästa”.[image: ]

[image: ]
7. På nästa sida kan man kontrollera så 
att avsändare och adressat stämmer. 
Fyll i Referens ”302” (Bernards)
Välj ”Kredit utan fakturaunderlag”
Bocka för ”Mottagningsbevis”
Välj vikt via pilen (fr punkt 1)
Skriv innehåll.
Tryck ”Skriv ut via PDF”








8. Via Webbappen i nästa steg har man möjlighet att i övre högra hörnet välja om man vill;
Spara ner fraktsedeln via ”Pilen”
Skriva ut fraktsedeln direkt via ”Printern”
OBS för inlämning av REK vid postombud krävs utskriven fraktsedel. 
[image: ]

9. Fyll i mottagningsbevis enligt bild nedan. Dessa lappar finns på Postnords inlämningsställen.
Ett bra tips är att ta med sig några så man kan fylla i dem i lugn o ro på kontoret.
OBS ”Återsänds till” ska vara det kontor ditt man vill att mottagningsbeviset ska skickas. 
Glöm ej bocka för ”REK”-rutan
[image: ]
10. [bookmark: _GoBack]Klistra på mottagningsbevis samt fraktsedel på lämpligt ställe på kuvertet. Fraktsedel kan klippas till för att matcha kuvert så länge man ej klipper bort någon information.
Lämna in på närmaste Postnord filial. 
Behåll kvitto tills mottagningsbevis dyker upp.      Klart !  :)
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Skriv ut via PDF

Visar PDF 1av1

OBS! Anvand skriv ut-knappen som hér till PDF-l3saren for att skriva ut fraktdokumenten.
Edi och eventuell bokning har skickats.
Glom inte att skriva ut varje fraktdokument som visas nedan.
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Standardinloggning

Om du inte har profilhantering, dina inloggningsuppgifter bestar da av endast ett Anvandar-
id och ett Lésenord, kan du véxla till inloggning utan profil genom att klicka pa knappen
Standardinloggning. Som ett alternativ kan du lamna faltet Profil tomt nar du loggar in.

Demo

For att prova pa tjansten kan du logga in som en demoanvandare. Ange dermoi féltet for
Anvandar-id och demoi féltet for Losenord och tryck Logga in. Folj darefter anvisningarna
som pa samma satt om om du vore ny anvéndare.

Inloggningsproblem?
Om du saknar ditt Anvandar-id eller Lésenord. Anvand knappen Glémt l6senord? ovan.
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Hem Utskrift - Adresser och tjanst - Standardutskrift

Utskriftsfavoriter Avsindare @ Valj Ny
Lagrade utskrifter
S Avséandare = Kommunalférbundet Sydarkivera (Box 182, 34222, ALVESTA, Sverige) vt
Boka hamtning
Historik Sokvarde Snabbsokvarde v Borjarmed v
Underhall EEa
Installningar -
Wep Mottagare @ Valj Ny
Standardutskritt Mottagare | v [
v Webbutik Sokvarde || Snabbsokvarde v Borjarmed v
Logga ut m
sEnglish Tianst@ Tur | Endestretur
Unifaun Web Engine prod-201902060946
Kommunalforbundet Sydarkivera Tjanster = PostNord - Rekommenderat v

2071531634222

Brevtjanster: Information om Transportvillkor & Priser eller Leveranstider
Logistiktjanster: Information om Transportvillkor & Priser eller Leveranstider

Klicka pa Nasta for att fortsatta till utskrift.
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Hem Utskrift - Séndning och tilldgg - Standardutskrift

Frakthandlingar
Utskriftsfavoriter Parter & Tjanst
Lagrade utskrifter
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