W SYDARKIVERA.

Dataskyddspolicy i X kommun

Bakgrund

Fran och med den 25 maj 2018 galler EU:s dataskyddsforordning (679/2016) for
hantering av personuppgifter.

Dataskyddsforordningen (GDPR, The General Data Protection Regulation) galler i
hela EU och har till syfte att skapa en enhetlig och likvardig niva for skyddet av
personuppgifter sa att det fria flodet av uppgifter inom Europa inte hindras. GDPR
ersatter personuppgiftslagen, PuL (1998:204) och blir direkt tillamplig i hela EU.

| dataskyddsforordningen stalls krav pa att den personuppgiftsansvarige ska kunna
visa att behandlingen av personuppgifter gors i enlighet med
dataskyddsforordningen.

Syfte

Att klargora pa vilket sétt personuppgifter far behandlas i X kommuns namnder och
styrelser samt i och organisationer dar X kommun har det rattsligt bestdmmande
inflytandet.

Malgrupp

Denna policy galler anstallda, fortroendevalda och styrelseledaméter i X kommuns
namnder och styrelser samt i och organisationer dar X kommun har det rattsligt
bestammande inflytandet.

Hur ska personuppgiftsbehandling ske inom X kommun?

Varje behandling av personuppgifter ska ske med hansyn till den enskildes
personliga integritet och rattigheter.

e Varje behandling av personuppgifter ska ske i enlighet med géllande
lagstiftning

¢ Vid behandling av personuppgifter ska féljande grundlaggande principer
enligt art 5 GDPR tillampas:

o Laglighet, korrekthet och 6ppenhet - Behandlingen ska vara laglig,
korrekt och 6ppen gentemot den registrerade.

o Andamalsbegransning - Innan behandling pabdrjas ska ett sarskilt
och uttryckligt samt berattigat andamal med behandlingen vara
faststallt. Hantering som inte ryms inom det ursprungliga andamalet
ar inte tillaten.

o Uppgiftsminimering - Endast de personuppgifter som ar adekvata
och relevanta for andamalet far samlas in. Insamlingen far inte vara
mer omfattande an nédvandigt.
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o Korrekthet - Personuppgifterna ska vara korrekta och om
noédvandigt uppdaterade.

o Lagringsminimering - Insamlade personuppgifter far bara bevaras
sa lange det ar nodvandigt.

o Integritet och konfidentialitet — Personuppgifterna ska behandlas pa
ett satt som sékerstaller lamplig sakerhet med anvandning av
tekniska och organisatoriska atgarder.

o Ansvarsskyldighet - Den personuppgiftsansvarige ska kunna visa
att behandlingen sker med féljsamhet till principerna.

o Kilar och tydlig information om behandlingen- skall vara lattillganglig
skriftligt, elektroniskt eller i annan lamplig form.

o Information om den registrerade - Vidta lamplig atgard for att den
registrerade skall tillhandahalla information som finns registrerad
nar det efterfrdgas inom en manad.

Dataskyddsombud
Alla kommunens namnder, styrelser och styrelser i organisationer dar X kommun
har det rattsligt bestammande inflytandet ska utse ett dataskyddsombud.

Kommunen som koncern ska arbeta med dataskyddsfragorna pa likartat sétt.

Fordela ut uppgifter

Beslut som fattas enligt dataskyddslagstiftningen ska om mdjligt delegeras i
samtliga berérda namnder och styrelsen och tas med i aktuella
delegationsordningar. Verkstallighetsfragor ska fordelas ut till anstéllda pa
andamalsenligt satt.

Lokal organisation for dataskydd

Aven om Sydarkivera tillhandahaller gemensamt dataskyddsombud behéver det
finnas en lokalt anpassad organisation for dataskyddsarbete hos varje ansluten
part. Den lokal organisationen ska antas pa styrelseniva.

Forhallningssatt och sakerhetsatgarder
Vid varje behandling av personuppgifter ska ett sddant forhallningssatt iakttas att
risken for skada for den registrerade minimeras.

X kommun skyddar alla personuppgifter genom tekniska och organisatoriska
sakerhetsatgarder. Det innebar att X kommun anvander andamalsenligt
sakerhetsteknik for att skydda personlig information samt begransar tillgangen till
informationen till de anstéllda som behéver den.



